PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPIRACA
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - SMFAZ

CARTA DE SERVICOS

SERVICO
REQUERIMENTO DE BAIXA DE GUIA DE PAGAMENTO

Ato ou efeito de pedir por meio de petigao por escrito, segundo as formalidades legais.

QUEM PODE UTILIZAR ESSE SERVICO?
CONTRIBUINTE

ETAPAS PARA A REALIZAGCAO DESSE SERVICO?

1 - O contribuinte dirige-se ao Protocolo Geral munido dos documentos necessarios, onde ocorrera a triagem dos documentos e sua conferéncia com
os originais. O servidor responséavel dara entrada no processo.

2 - Protocolo Geral faz a triagem, confere com Original e Registro.

3 - Auditoria Fiscal recebe os processos, verifica o tipo de processo e distribui.

4 - Auditor Fiscal da baixa bancéria ap6s andlise, informa ao contribuinte e arquiva

TEMPO NECESSARIO
30 DIAS

DOCUMENTOS NECESSARIOS

COPIA DO COMPROVANTE DE PAGAMENTO DE GUIA QUE ESTA EM ABERTO, COPIA DA GUIA EM ABERTO, PESSOA JURIDICA:
PROCURAGAO E DOCUMENTOS DO PROCURADOR ( APENAS EM CASO DE REPRESENTAGAO), PESSOA FiSICA: COPIA DO RG E CPF DO
TITULAR;, PESSOA JURIDICA: COPIA DO RG E CPF DO TITULAR, PESSOA FiSICA: PROCURAGCAO E DOCUMENTOS DO PROCURADOR
(APENAS EM CASO DE REPRESENTAGAO).

DOCUMENTOS PARA PESSOA FISICA
COMPROVANTE DE RESIDENCIA ATUALIZADO

OUTRAS INFORMAGOES

O Usuério podera acompanhar o fluxo processual no site da prefeitura de Arapiraca na opg¢ao "Consulta de Processos".
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