PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPIRACA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA - SMGP

CARTA DE SERVICOS

SERVICO
PRORROGACAO DE LICENCA PARA TRATO DE INTERESSE PARTICULAR

Prorrogacéo da licenga concedida dentro de 60 dias do término de outra da mesma espécie.

QUEM PODE UTILIZAR ESSE SERVICO?
SERVIDOR

TIPO DE SERVICO
PROCESSO EXTERNO

ETAPAS PARA A REALIZACAO DESSE SERVICO?

1 - Servidor se dirige ao Protocolo Geral munido dos documentos necessarios que serédo digitalizados, incluidos no sistema e homologado pelo
servidor responsavel que dara entrada no processo online no site da prefeitura no endereco eletrénico.

https://servicos.arapiraca.al.gov.br

2 - OU o servidor de posse dos documentos digitalizados para abertura do processo, acessa o endereco eletronico e dara entrada no processo
online. O Servidor poderd acompanhar o fluxo processual no mesmo Site.

https://servicos.arapiraca.al.gov.br

3- PROTOCOLO DA SUPERINTENDENCIA DE RECURSOS HUMANOS (Setor de Validag&o), confere os documentos e homologa. Se estiver
correto, o servidor sera informado via E-mail, SMS, ou Ligagéo.

4 - DEPARTAMENTO DE LICENCAS E FERIAS, Acosta ficha funcional, inclui informag@es do servidor, despacho e assinatura.

5 - COORDENAGAO ESPECIAL DE ATOS E REGISTROS ADMINISTRATIVOS, elabora a Portaria.

6 - GABINETE DA SECRETARIA, assinatura.

7 - GABINETE DO PREFEITO, procede a Homologag&o.

8 - COORDENAGCAO ESPECIAL DE ATOS E REGISTROS ADMINISTRATIVOS, faz anélise e providéncia subsequente.

9 - DEPARTAMENTO DE LICENCAS E FERIAS, faz o assentamento funcional, da ciéncia ao Servidor e encaminha.

10 - COORDENACAO DE PROCESSAMENTO DA FOLHA, para as providéncias cabiveis.

TEMPO NECESSARIO
45 DIAS

DOCUMENTOS NECESSARIOS
HOLERITE, REQUERIMENTO

DOCUMENTOS PARA PESSOA FISICA

COMPROVANTE DE RESIDENCIA ATUALIZADO, CADASTRO DE PESSOA FiSICA - CPF, COPIA DA PORTARIA ANTERIOR QUE CONCEDEU A
LICENCA, REGISTRO GERAL - RG

VALIDADE DO DOCUMENTO
PRAZO INDETERMINADO

LEGISLACAO DO SERVICO

Regime Juridico Unico

OUTRAS INFORMACOES

Art. 86 do texto consolidado das Leis 1.782/93 e 2.008/98, que tratam do Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos Municipais.

ACESSO ELETRONICO AO SERVICO

https://servicos.arapiraca.al.gov.br/abertura
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