PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPIRACA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA - SMGP

CARTA DE SERVICOS

SERVICO
GRATIFICACAO POR TITULACAO

E um incentivo financeiro mensal adicionado ao salario do servidor publico municipal de carreira (efetivo). Esse beneficio é calculado aplicando-se um
percentual extra sobre o vencimento basico do cargo, concedido aos profissionais que buscam o aprimoramento profissional e comprovam a
conclusao de cursos de pés-graduacao (lato sensu ou stricto sensu), como Especializagdo, Mestrado ou Doutorado, em instituicdes de ensino
reconhecidas pelo Ministério da Educagéo (MEC) e que tenham relagao direta com as atribuicdes do seu cargo.

QUEM PODE UTILIZAR ESSE SERVICO?
SERVIDOR

TIPO DE SERVICO
PROCESSO EXTERNO

ETAPAS PARA A REALIZAGCAO DESSE SERVICO?

1 - Servidor se dirige ao Protocolo Geral munido dos documentos necessarios que serdo digitalizados, incluidos no sistema OU o servidor de posse
dos documentos digitalizados para abertura do processo, acessa o endereco eletrénico e dara entrada no processo online. O PROTOCOLO GERAL
homologara o processo online no site da prefeitura no endereco eletronico.

https://servicos.arapiraca.al.gov.br/

2 - Setor de tramitacdo de Processos, recebe e despacha

3 - Superintendéncia de Recursos Humanos, acosta ficha funcional, inclui informag¢ées do servidor, despacho e assinatura.

4 - DEPARTAMENTO DE AVALIACAO DE DESEMPENHO/ESTAGIO PROBATORIO, verifica o estagio probatério.

5 - DEPARTAMENTO DA COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, Verifica se ha Processo Administrativo Disciplinar.

6 - PROCURADORIA Geral do Municipio, analise e emisséo de Parecer.

7 - Setor de tramitacdo de Processos, recebe e despacha

8 - Superintendéncia de Recursos Humanos, verifica o posicionamento juridico, faz assentamentos e os devidos encaminhamentos.

9 - COORDENAGCAO DE PROCESSAMENTO DA FOLHA, faz a incluséo da informagéo e devidas providéncias.

TEMPO NECESSARIO
45 (QUARENTA E CINCO) DIAS UTEIS

DOCUMENTOS NECESSARIOS
HOLERITE, DIPLOMA, HISTORICO ESCOLAR

DOCUMENTOS PARA PESSOA FISICA
COMPROVANTE DE RESIDENCIA ATUALIZADO, CADASTRO DE PESSOA FiSICA - CPF, REGISTRO GERAL - RG

VALIDADE DO DOCUMENTO
PRAZO INDETERMINADO

LEGISLACAO DO SERVICO
PCC, Regime Juridico Unico SECGAO |

OUTRAS INFORMACOES

Base legal:
Lei Municipal n° 2.799/2012

Plano de Cargos e Carreiras (PCC) — Secao |
Regime Juridico Unico

Quem pode solicitar?
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CARTA DE SERVICOS

Servidores efetivos do municipio que tenham adquirido nova titulagao académica.

ACESSO ELETRONICO AO SERVICO

https://servicos.arapiraca.al.gov.br/abertura/3

ULTIMA ATUALIZAGAO
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Pagina 2/2 Gerado em 27/07/2026 as 05:38:06


https://servicos.arapiraca.al.gov.br/abertura/3
https://servicos.arapiraca.al.gov.br/abertura/3

