PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPIRACA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA - SMGP

CARTA DE SERVICOS

SERVICO
CELEBRACAO DE CONVENIOS

E o procedimento administrativo pelo qual a Prefeitura Municipal de Arapiraca formaliza parcerias com outros 6rgédos da Administragdo Puablica
(Unido, Estados ou outros Municipios), consércios publicos ou entidades privadas sem fins lucrativos (organizag6es da sociedade civil).

Diferente dos contratos de licitacdo, que possuem natureza comercial e interesses opostos, 0s convénios administrativos baseiam-se na mitua
cooperagdo para a consecugao de objetivos e interesses comuns. Esses instrumentos viabilizam a descentralizacdo de recursos e a execugao
conjunta de politicas publicas essenciais — como salde, educagéo, assisténcia social, infraestrutura e cultura —, unindo esforcos entre o Poder
Publico e os parceiros para a realizagéo de acdes de relevante interesse social.

QUEM PODE UTILIZAR ESSE SERVICO?
ENTIDADES

TIPO DE SERVICO
PROCESSO EXTERNO

ETAPAS PARA A REALIZACAO DESSE SERVIGCO?

1 - Servidor se dirige ao Protocolo Geral munido dos documentos necessarios que serdo digitalizados, incluidos no sistema e homologado pelo
servidor responsavel que dara entrada no processo online no site da prefeitura no endereco eletrénico.

https://servicos.arapiraca.al.gov.br

2 - OU o servidor de posse dos documentos digitalizados para abertura do processo, acessa 0 endereco eletronico e dara entrada no processo
online. O Servidor podera acompanhar o fluxo processual no mesmo Site.

https://servicos.arapiraca.al.gov.br

3 - Superintendéncia de Gestédo e Monitoramento (Setor de Validacéo), confere os documentos e homologa. Se estiver correto, o servidor sera
informado via E-mail, SMS, ou Ligacao.

4 - Superintendéncia de Recursos Humanos, toma ciéncia e encaminha

5 - Diretoria de Gestdo de Pessoas e Contratos, Verifica documentagéo, elabora Minuta ( caso necessario), despacho e assinatura caso

6 - Se SIM,Diretoria de Gestao de Pessoas e Contratos, elabora o Termo de Convénio e solicita a Portaria

7 - Procuradoria Geral, Andlise e encaminhamento com parecer.

8 - Diretoria de Gestéo de Pessoas e Contratos, andlise e encaminha

9 - Coordenacéo Especial de Ato e Registro Administrativos, elabora o Oficio e Portaria.

10 - Gabinete da Prefeita, homologac¢ao

11 - Diretoria de Gestao de Pessoas e Contratos, controla o prazo

TEMPO NECESSARIO
34 DIAS

DOCUMENTOS NECESSARIOS

OFICIO SOLICITANDO A CELEBRAGAO DO CONVENIO;, MINUTA (NAO OBRIGATORIO), DOCUMENTOS DO ORGAO INTERESSADO —
REGIMENTO DO ORGAO, DOC. DO REPRESENTANTE DA INSTITUICAO, CERTIDOES FISCAIS (TODAS.)

VALIDADE DO DOCUMENTO
PRAZO DE VALIDADE DO CONVENIO

LEGISLA(;Z\O DO SERVICO
Regime Juridico Unico - Capitulo V, Art. 96 § 2°.

ACESSO ELETRONICO AO SERVICO
https://servicos.arapiraca.al.gov.br/abertura/3

ULTIMA ATUALIZAGAO
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