PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPIRACA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA - SMGP

CARTA DE SERVICOS

SERVICO
APOSENTADORIA COMPULSORIA

A aposentadoria compulséria € uma imposicao legal, prevista pela Lei Complementar n° 04/2023, que obriga o servidor publico a se afastar do cargo
ap6s atingir a idade de 75 anos, conforme o artigo 14 da referida lei.

QUEM PODE UTILIZAR ESSE SERVICO?
SERVIDOR

TIPO DE SERVICO
PROCESSO INTERNO

ETAPAS PARA A REALIZAGAO DESSE SERVIGCO?

1 - A Superintendéncia de Recursos Humanos notifica o servidor sobre a aposentadoria compulséria e solicita os documentos necessarios, que serdo
digitalizados, incluidos no sistema e homologados pelo responséavel. O processo sera iniciado no site da Prefeitura:
https://servicos.arapiraca.al.gov.br/.

https://servicos.arapiraca.al.gov.br/

2 - A Superintendéncia de Recursos Humanos inclui no processo a ficha funcional, informag8es do servidor, despachos e assinaturas.

3 - O Instituto Municipal de Previdéncia Social - IMPREYV, realiza andlise e emite Parecer Técnico sobre a legalidade e informag6es técnicas do
processo.

4 - A Procuradoria Geral realiza a analise e emite parecer juridico sobre a legalidade do processo.

5 - O Setor de Tramitagéo de Processos recebe e despacha o processo para a proxima fase.

6 - A Superintendéncia de Recursos Humanos emite o despacho e recolhe as assinaturas necessarias.

7 - O Instituto Municipal de Previdéncia Social - IMPREYV verifica a aptiddo do servidor para aposentadoria compulsoéria e emite informe para
elaboracéo ou nédo da Portaria.

8 - O Setor de Tramitacéo de Processos recebe e despacha o parecer final.

9 - O Gabinete da Secretaria Municipal de Gestdo para conhecimento e despacho.

10 - A Coordenacéo Especial de Atos e Registros Administrativos analisa e emite a Portaria de aposentadoria compulséria.

11 - O Gabinete da Secretaria Municipal de Gestéo realiza a aposicéo das assinaturas finais.

12 - O Gabinete do Prefeito assina a Portaria de aposentadoria compulséria.

13 - O Setor de Tramitagao de Processos recebe e despacha o processo para finalizagao.

14 - A Coordenacédo Especial de Atos e Registros Administrativos realiza os assentamentos funcionais no sistema de registros do municipio.
15 - O Instituto Municipal de Previdéncia Social - IMPREV, apds analise e emisséo de célculos de proventos, envia informe para a Coordenacéo de
Processamento de Folha de Pagamento, para incluséo do servidor na lista de inativos, conforme seus direccionamentos.

TEMPO NECESSARIO
O PROCESSO DE APOSENTADORIA COMPULSORIA E CONCLUIDO DENTRO DE 30 DIAS, SALVO PENDENCIAS NA DOCUMENTAGCAO OU NO TRAMI

DOCUMENTOS NECESSARIOS
OFICIO DE SOLICITACAO

DOCUMENTOS PARA PESSOA FiSICA

HOLERITE ATUALIZADO, CADASTRO DE PESSOA FiSICA - CPF, COMPROVANTE DE RESIDENCIA ATUALIZADO., CERTIDAO DE TEMPO DE
CONTRIBUICAO E ANEXOS, DECLARACAO DE ACUMULO OU NAO DE APOSENTADORIAS, DECLARACAO DE ACUMULO OU NAO DE
CARGOS PUBLICOS, REGISTRO CIVIL DE FILHO MENOR (CASO TENHA FILHOS MENORES), SEGUNDA VIA DO REGISTRO CIVIL
ATUALIZADA, CADASTRO NACIONAL DE INFORMAGCOES FUNCIONAIS - CNIS, CARTEIRA DE IDENTIDADE - ATUALIZADA, DECLARACAO DE
FERIAS E LICENCA PREMIO (SE APLICAVEL)

VALIDADE DO DOCUMENTO
PRAZO INDETERMINADO

LEGISLAGAO DO SERVIGCO
Art. 14, inciso Il da Lei Complementar n® 04/2023. Lei n°® 2.213/2001. Lei n° 3.248/2017. Decreto n° 2.553/2018.
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CARTA DE SERVICOS

OUTRAS INFORMACOES

Os documentos solicitados séo requeridos pelo 6rgéo de origem (Prefeitura ou Camara Municipal).

Anexar a Certiddo de Tempo de Contribuicdo as paginas onde constam as fichas financeiras, bem como todos os outros documentos que compdem
o processo de certificagéo.

Caso o servidor esteja acumulando aposentadoria ou cargo publico de forma irregular, deve regularizar a situagdo, conforme as normas previstas na
Lei Complementar n° 04/2023.

ACESSO ELETRONICO AO SERVICO
https://servicos.arapiraca.al.gov.br/abertura/3

ULTIMA ATUALIZACAO
20/05/2025 13:44:46
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