PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPIRACA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA - SMGP

CARTA DE SERVICOS

SERVICO
NOTA DE RESERVA

A Nota de Reserva é o documento e procedimento administrativo interno que formaliza a reserva prévia de um determinado crédito orgamentario.
Essa agdo garante que uma dotagdo especifica da Lei Orgcamentéaria Anual (LOA) fique bloqueada e vinculada a uma despesa planejada,
assegurando que o recurso ndo sera utilizado para outras finalidades até que ocorra o futuro empenhamento (emissdo da Nota de Empenho).

Diferente da mera verificagao de disponibilidade, a emisséo da Nota de Reserva é um ato formal do sistema de gestao financeira que da seguranca
ao inicio de processos de compras, licitagdes, convénios ou contratagdes diretas, atestando a existéncia e o bloqueio de saldo orgamentario para
aquela contratagao especifica.

QUEM PODE UTILIZAR ESSE SERVICO?
SERVIDOR

TIPO DE SERVICO
PROCESSO INTERNO

ETAPAS PARA A REALIZACAO DESSE SERVIGCO?

1 - Secretaria de Origem / Orgéo Solicitante / Coordenaco de Licitag&o, entrada na recepgdo da SMGP, encaminha.

2 - Secretaria Municipal de Gestédo Publica (Recepgéo), Recebe a solicitagcdo no sistema E-cidade e tramita, encaminha.

3 - Superintendéncia de Gest&o e Monitoramento, Analise processual se estiver ok emite o despacho para assinatura do secretario ou do secretéario
adjunto, caso nao esteja volta para secretaria de origem, encaminha.

4 - Superintendéncia de Planejamento e Orgamento, Emisséo de nota de reserva, encaminha.

5 - Secretario (a), Assinatura do secretario ou do secretario adjunto e encaminha para a secretaria de origem.

TEMPO NECESSARIO
05 DIAS

VALIDADE DO DOCUMENTO
INDETERMINADO

ULTIMA ATUALIZACAO
16/07/2026 09:43:58
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