PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPIRACA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA - SMGP

CARTA DE SERVICOS

SERVICO
CONTRATACAO DE ATA

E o documento no qual se formaliza a vinculagéo do licitante vencedor ao preco e demais condigdes registradas, com base nas quais as futuras
contratacdes se formaréo.

QUEM PODE UTILIZAR ESSE SERVICO?
SERVIDOR

TIPO DE SERVICO
PROCESSO INTERNO

ETAPAS PARA A REALIZAGAO DESSE SERVIGCO?

1 - Secretaria Solicitante, encaminha o Pedido a SMGP.

2 - Secretaria Municipal de Gestéo Publica -SMGP, recepciona o pedido e encaminha para SGM.

3 - Superintendéncia de Gestédo e Monitoramento - SGM, analisa o pedido e encaminha para CGL

4 - Coordenagéo Geral de Licitagdo -CGL, recepciona o processo e encaminha ao setor competente para realizagcao das Cotagfes de Precos.
5 - CGL- Setor Competente, apos realizar a estimativa de valores, solicita a Reserva de Saldo a SMGP.

6 - Secretaria Municipal de Gestéo Publica -SMGP, encaminha o Processo a Superintendéncia de Planejamento e Orgamento.

7 - Superintendéncia de Planejamento e Orgamento, emite a Nota de Reserva e encaminha para a recep¢do da SMGP

8 - Secretéaria Municipal de Gestao Publica -SMGP, encaminha o processo para CGL

9 - Coordenagédo Geral de Licitagdo - CGL, finaliza os procedimentos.

TEMPO NECESSARIO
53 DIAS

DOCUMENTOS NECESSARIOS
OFICIO DE SOLICITACAO

DOCUMENTOS PARA PESSOA FISICA
COPIA DO EXTRATO DE PUBLICAGAO DA ATA

VALIDADE DO DOCUMENTO
INDETERMINADO

LEGISLAGAO DO SERVICO
Lei. n® 8.666/93

ULTIMA ATUALIZACAO
14/05/2025 10:07:38
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