
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPIRACA
COORDENAÇÃO GERAL NA  GESTÃO DE PROJETOS PÚBLICOS - CGGPP

CARTA DE SERVIÇOS

SERVIÇO

EMISSÃO DE NOTA DE LIQUIDAÇÃO E NOTA DE PAGAMENTO REALIZADOS
Nota de Liquidação e Nota de Pagamentos realizados correspondente a Contratos de Repasse e Convênios firmados com este Município por meio
da União – Geração da primeira fase da Despesa.

QUEM PODE UTILIZAR ESSE SERVIÇO?

PESSOAS JURÍDICAS

ETAPAS PARA A REALIZAÇÃO DESSE SERVIÇO?

1 - Secretaria Requerente se dirige ao Setor da CGC munida do processo com toda a documentação descrita e protocolada no sistema eletrônico
E-cidade, encaminha.
2 - Coordenação Geral de Convênios recebe o processo e tramita internamente.
3 - Contador faz análise toda a documentação apresentada e procede com os feitos solicitados, liquida-o e/ou dar baixa contábil ao processo em
questão. Após finalização da emissão das notas de liquidação e/ou nota de pagamento que quando o processo não for de arquivamento no setor
devolve-o a secretaria que o requereu, todavia se deste tratar de Contratos de Repasse que são gerenciados pelo setor ou mesmo de Convênios que
também forem gerenciados por este, o contador transferirá o processo para técnico responsável (trâmite interno) que procederá com a prestação de
contas parcial do processo e o arquivará.

TEMPO NECESSÁRIO

03 Á 53 DIAS

DOCUMENTOS PARA PESSOA JURIDICA

OFÍCIO ENCAMINHANDO DOCUMENTAÇÃO PARA PAGAMENTO (SEC. INTERESSADA), OFÍCIO ENCAMINHANDO DOCUMENTAÇÃO PARA
PAGAMENTO (EMPRESA CONTRATADA), BOLETIM DE MEDIÇÃO (ATESTADO PELO ENGENHEIRO RESPONSÁVEL E FISCAL DA OBRA),
MEMÓRIA DE CÁLCULO (ATESTADO PELO ENGENHEIRO RESPONSÁVEL E FISCAL DA OBRA), RELATÓRIO DE REGISTRO FOTOGRÁFICO
(ATESTADO PELO ENGENHEIRO RESPONSÁVEL E FISCAL DA OBRA), DIÁRIO DE OBRA (ATESTADO PELO ENGENHEIRO RESPONSÁVEL
E FISCAL DA OBRA), COMPROVANTE DO CADASTRO NACIONAL DE OBRAS (CNO), CÓPIA DO CONTRATO COM A EMPRESA
CONTRATADA, CÓPIA DA PORTARIA DO FISCAL ART (PREFEITURA), CÓPIA DA ART FISCAL, CERTIDÕES DE REGULARIDADE (DÍVIDA 5.
ATIVA DA UNIÃO, CERTIDÃO NEGATIVA MUNICIPAL, CERTIDÃO NEGATIVA ESTADUAL, REGULARIDADE DO FGTS, CERTIDÃO DE
REGULARIDADE FISCAL – RECEITA FEDERAL), CERTIDÕES DE REGULARIDADE (INSS, CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS
TRABALHISTAS), NOTA DE EMPENHO (PREFEITURA), NOTA FISCAL ATESTADA PELO FISCAL (ENGENHEIRO RESPONSÁVEL), GUIA DE
RECOLHIMENTO DO ISS

VALIDADE DO DOCUMENTO

DEPENDE DA DATA DO CONTRATO DE  REPASSE E CONVÊNIO FIRMADO COM O MUNICÍPIO.

OUTRAS INFORMAÇÕES

ALÉM DA DOCUMENTAÇÃO CITADA– PARA EMISSÃO DE NOTA DE PAGAMENTOS REALIZADOS
•	Comprovantes de pagamento de transferência aos realizados para empresa executora e o do Recolhimento do ISS, impressas do PLATAFORMA
+BRASIL (antigo SICONV), nos casos de pagamentos realizados por OBTV, e quando dos OUTROS, TEDs ou TEVs impressas, tanto dos realizados
para empresa executora quanto o da Guia de Recolhimento do ISS;
•	Recibo de Pagamento assinado pelo representante legal da empresa executora.

ACESSO ELETRÔNICO AO SERVIÇO

https://servicos.arapiraca.al.gov.br/abertura
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